     《财务会计实习》教学大纲

   Financial Accounting Practice

课程代码：  T1016010／I1102Z27             课程总周数：      3 周                  

学  分：     3                             课程性质：     必修                     

课程类别：   集中实践环节                  先修课程：《会计学原理》《中级财务会计》
面向专业：   财务管理                      开课单位：   经济与管理学院          

执   笔：    霍增辉                        审   校：    杨文培                 

实习的目的

中级财务会计实验是会计学专业的专业基础必修课， 主要是结合实际工作中具有代表性的经济业务进行簿记和核算的训练，以期使学生全面掌握填写、审核原始凭证、填制记账凭证、各种账页、编制财务报表等各个环节的会计实务。

会计学是一门操作性很强的学科，而中级财务会计实验覆盖了企业会计工作的主要内容。通过实验，可以使学生：

    （1）认识、熟悉各种原始凭证、记账凭证和账务处理流程。

（2）熟悉掌握填写、审核原始凭证、填制记账凭证和各种账页、编制财务报表等环节的会计业务。
实习的内容与基本要求

1．单项实操项目【除必须完成项目，另至少再选作3章项目（不少于50个经济业务）】

实操一、货币资金实操（必须完成项目）
实操目的：通过实操，了解货币资金的管理制度，熟悉各种银行的结算方式，练习货币资金的核算

实操内容：库存现金收支实训、银行存款实训、其他货币资金实训

实操要求：理解货币资金的管理制度；熟悉各种银行的结算方式；根据经济业务编制原始凭证；根据经济业务编制记账凭证。

实操二、往来款项实操（必须完成项目）
实操目的：通过实操，掌握应收账款、应收票据的业务核算

实操内容：应收账款实训、应收票据实训

实操要求：掌握应收账款、应收票据等往来款项核算；根据经济业务编制原始凭证；根据经济业务编制记账凭证。

实操三、金融资产实操（可选做）
实操目的：通过实操，掌握交易性金融资产、可供出售金融资产、持有直到期投资的业务核算

实操内容：以公允价值计量且其变动计入当期损益的金融资产实操；持有至到期投资综合实训；可供出售金融资产实训

实操要求：掌握交易性金融资产、可供出售金融资产、持有直到期投资的业务核算；根据经济业务编制原始凭证；根据经济业务编制记账凭证。

实操四、存货实操（必须完成项目）
实操目的：通过实操，掌握存货的计量方法，存货收入发出的核算

实操内容：收发存货的计量实训，存货核算方法实训，存货的其他实训

实操要求：理解存货的性质和分类；掌握存货实际成本法、计划成本法、存货清查的业务核算；根据经济业务编制原始凭证；根据经济业务编制记账凭证。

实操五、长期股权投资实操（可选做）
实操目的：通过实操，掌握长期股权投资初始计量，成本法和权益法的经济业务核算

实操内容：长期股权投资初始计量实训，成本法实训，权益法实训

实操要求：理解长期股权投资的分类；掌握成本法和权益法的业务核算；根据经济业务编制原始凭证；根据经济业务编制记账凭证。

实操六、固定资产实操（必须完成项目）
实操目的：通过实操，掌握固定资产取得、折旧、处置等的经济业务核算

实操内容：取得固定资产业务实训，固定资产折旧业务实训，处置业务实训

实操要求：理解固定资产的分类；掌握固定资产外购业务核算；掌握折旧方法及核算；根据经济业务编制原始凭证；根据经济业务编制记账凭证。

实操七、无形资产实操（可选做）
实操目的：通过实操，掌握无形资产取得、摊销、处置等的经济业务核算

实操内容：取得无形资产综合实训

实操要求：掌握无形资产外购业务核算；掌握摊销核算；根据经济业务编制原始凭证；根据经济业务编制记账凭证。

实操九、负债实操（流动负债必须完成项目，非流动负债可选做）
实操目的：通过实操，练习负债业务核算方法

实操内容：流动负债实操，非流动负债核算实操

实操要求：掌握应付职工薪酬、应交税费、短期借款业务核算，掌握应付债券、长期借款核算，根据经济业务编制原始凭证，根据经济业务编制记账凭证。

实操十、所有者权益实操（可选做）
实操目的：通过实操，练习所有者权益业务核算方法

实操内容：实收资本实操，资本公积实操，盈余公积实操

实操要求：掌握接受投资、资本公积、盈余公积业务核算，根据经济业务编制原始凭证，根据经济业务编制记账凭证。

实操十一、收入、费用及利润实操（一般销售收入、费用、利润必须完成项目，其他收入可选做）

实操目的：通过实操，练习收入、费用、利润业务核算方法

实操内容：收入核算实操，其间费用核算实操，利润实操

实操要求：掌握一般销售收入、委托代销收入、分期收款销售收入等业务核算，掌握销售费用、管理费用、财务费用核算，根据经济业务编制原始凭证，根据经济业务编制记账凭证。

2．综合实操

实操一、建账实操

(现金日记账、银行存款日记账、多栏式明细账、生产成本明细账必须完成项目，其他明细账：根据各会计科目选做一个明细，熟悉其他明细建账，如在下面分组后进行经济业务登记明细账用到时再补上。总账选做10个，熟悉其他总账建账)

实操目的：通过实操，了解账簿启用过程，掌握建立日记账和明细账及总账工作

实操内容：账簿启用，建立现金日记账，建立银行存款日记账，建立三栏式明细账，建立多栏式明细账，建立数量金额式明细账；建立生产成本明细账；建立总账。

实操二、审核业务和编制凭证实操

（各班分成4个组别【即每位同学属于其中一个组别】：每位同学按照组别选做1-7日、8-15日、16-22日、23-29日经济业务；30日、31日经济业务每位同学必须做项目；熟悉其他日期的经济业务。）

实操目的：通过实操，练习日常经济业务的核算，掌握原始凭证审核、填制，分类编制记账凭证。

实操内容：以实操软件中案例企业的一个月的经济业务为例，进行实操练习

实操三、登记日记账和明细账簿实操

（各班分成4个组别【即每位同学属于其中一个组别】：每位同学按照组别对选做1-7日、8-15日、16-22日、23-29日经济业务；以及30日、31日经济业务登记对应的明细账，熟悉其他日期经济业务的明细账登记。）
实操目的：通过实操，掌握现金日记账、银行存款日记账及各种明细账的登记，掌握各种账页的登记内容和登记方法。

实操内容：以实操实操二的例子，登记各种明细账。

实操四、期末账项调整及相关事项处理(必须完成项目)

实操目的：通过实操，掌握银行对账单、往来对账及纳税等内容的登记。
实操内容：以实操实操二的例子，登记银行对账单、往来对账及纳税等内容。

实操五、编制科目汇总表和登记总账实操

（科目汇总表的编制为必须完成项目；选做10个总账项目进行练习。作为编制报表的参考资料，大家熟悉并掌握总帐的登记及账簿核对与结账等等方法）

实操目的：通过实操，掌握科目汇总表的编制，掌握总帐的登记、账簿核对、结账等基本技能。

实操内容：以实操实操二的例子，根据记账凭证编制科目汇总表，登记总账，结出本月发生额和月末余额，总账与日记账、明细帐、日记账的核对。

实操六、编制报表实操（必须完成项目）

实操目的：通过实操，掌握资产负债表、利润表和现金流量表的内容和编制。

实操内容：以实操实操二的例子，根据核对无误的总分类账、明细账和其他资料，编制资产负债表、利润表和现金流量表。

实操七、编制纳税报表（必须完成项目）

实操目的：通过实操，掌握企业所得税预缴纳税申报表、增值税纳税申报表、营业税纳税申报表的内容和编制。

实操内容：以实操实操二的例子，根据核对无误的总分类账、明细账和其他资料，编制企业所得税预缴纳税申报表、增值税纳税申报表、营业税纳税申报表
实操八、设计性财务分析（必须完成项目）
要求如下：

（1）陈述家庭基本情况、财务状况

（2）设计家庭理财目标

（3）进行家庭理财分析

（4）提出家庭理财建议

（5）编制家庭资产负债表、现金流量表

（6）理论联系实际、写实与分析相结合；条理清楚、文字通顺；有特色、有创意，字数2000字以上(打印)，各人独立完成。

实操九、实习报告（必须完成项目）
总结财务会计实习，总结遇到的具体实操问题、解决途径、心得体会等，字数1000字以上（打印），个人独立完成。

3、网上测试

通过选择不同章节的实操题目作为测试题，并给出规定的测试时间，对学生实习的内容学习掌握情况作出测评，测评成绩将作为总成绩的一部分。

实习的组织形式

共三周

第一周：单项实验以网上系统模拟操作为主，学生单独进行实操。

第二周-第三周：综合实验以网上系统模拟操作为主，学生分组进行实操，并提交实习报告。

实习的作业要求

每个实验（包括选做的）均应编写实验报告。实验报告是按实验指导书要求编制的实验结果（包括各种电子版凭证、账表等）。

五、考核方法及成绩评定

1、考核类别：考试

2、考核形式：网上测试、实习报告等

平时网上实操单项和综合内容的平均成绩，将作为平时成绩计算，占总评成绩的20%；网上测试成绩占总评成绩50%；设计性财务分析占总评成绩20%；实习报告占总评成绩10%。

3、成绩评定：五级（优、良、中、及格、不及格）

六、实习时间与地点安排

学期未、本院实验室或教室

七、主要参考书

苏淑欢主编：《财务会计学实操》，中山大学出版社，2000年 

朱传华主编：《会计模拟实训教程》，首都经济贸易大学出版社，2004年。
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