
《财务管理软件实习》教学大纲

Financial Management Software Practice

课程代码：T1016020／I1102Z05               课程总周数：      2 周                  

学  分：     2                             课程性质：        必修                  

课程类别：   集中实践环节                  先修课程：  《会计学原理》《财务管理》
面向专业：   财务管理                      开课单位：   经济与管理学院          

执   笔：    程晓俊                        审   校：    杨文培                 
一、实习的目的

通过本次实习，全面掌握EXCEL等财务管理软件的设计思想、基本原理及一般财务管理软件的操作技能；培养学生正确的应用思想与方法、严谨的科学态度和良好的工作作风，树立自信心；培养学生运用所学的理论知识和技能解决实际问题的能力及其基本工作素质；培养学生获取信息和综合处理信息的能力；巩固、深化和扩展学生的理论知识与初步的专业技能。通过具体的实习加深对课堂教学内容的理解，提高所学知识的应用能力。

二、实习的内容与基本要求

1、熟练掌握EXCEL等软件的基本操作、公式应用、函数调用及EXCEL的数据管理与分析功能，特别是有关财务函数及数据分析功能。

2、掌握利用EXCEL实现会计科目表、会计凭证表、会计各类账簿、会计报表的各项操作技能，熟悉财务管理的要素和财务分析的基本方法，并利用会计报表对企业财务状况分析，辅助投资筹资决策等。

3、在实习过程中，学生按实习的要求分工协作，共同完成模拟企业案例的财务管理主要过程，熟悉各个具体的财务管理过程。

三、实习的组织形式

共两周。

第一周：熟悉EXCEL等软件的各项操作技能，完成小组分工。

第二周：按照实习的要求完成企业财务活动的全方面管理，并提交实习报告。

四、实习的作业要求

   按照实习指导书中的要求完成案例，并完成实习报告。
五、考核方法及成绩评定

1、考核类别：考查

2、考核形式：实习报告，面试

3、成绩评定：五分制（优、良、中、及格、不及格）

4、评分标准

优：完整正确地完成案例中企业财务管理流程，实习报告完整，分析全面。

良：比较完整正确地完成案例中企业财务管理流程，个别步骤有误，实习报告完整，分析较全面。

中：案例中企业财务管理流程完成80%以上，有一些步骤有误，实习报告较完整，分析较全面。

及格：案例中企业财务管理流程完成60%以上，错误步骤较多，实习报告较完整，分析欠全面。

不及格：案例中企业财务管理流程完成少于60%，错误步骤较多，实习报告不完整，无分析内容。

六、实习时间与地点安排

1、实习时间：第7学期期初前两周

2、地点安排：校内 
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